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EXERCICIO 1

Objectivos especificos:

e Reconhecer os elementos de uma folha de calculo
o |dentificar o ambiente da folha de calculo
Abertura de ficheiros

Gravagdo de ficheiros

Insergdo e edigdo de texto em células

Selecgdo de um conjunto de células
Movimentagdo rapida de células

Alteragdo do nome de uma folha

1. Crie uma pasta Microsoft Excel dentro dos seus documentos. Dentro dessa pasta crie uma pasta Exercicios.

2. Abra o programa Microsoft Office Excel 2007. Guarde o novo livro com o nome: exerciciol na sua pasta de ficheiros do
Microsoft Excel.

3. Active a célula B2. Confirme que a célula activa é a B2.
4. Utilize as teclas de direcgdo para ir para a célula E3.

5. Active a célula A2 com o clique do rato. Active a célula J30.

6. Active a célula AF30 (pode escrever directamente na caixa de nome. AF30 -
7. Desloque-se para Al, fazendo Ctrl + Home.

8. Prima Page down (salta um ecr3). Volte ao ecrd inicial, premindo Page Up.

9. Prima Ctrl + 2. Verifique que se deslocou para a Ultima coluna da folha, XFD.

10. Prima Ctrl + \. Verifique que se deslocou para a Ultima linha da folha (1048576).

11. Utilize as barras de deslocamento: prima o botdo esquerdo do rato e desloque a barra de deslocamento horizontal até a
coluna U.

12. Active a célula B2 e digite “Hardware do Computador”.
13. Desloque o cursor do rato para B3 e digite “Designagao”.

14. Complete a tabela com os dados seguintes.

A B C D

1

2 Hardware do computador

3 Designagdo Preco Médio

4 Motherboard 90,00 €

5 Caixa 50,00 €

6 Fonte de Alimentacdo 40,00 €

7 Memaria RAM 50,00 €

8 Disco Rigido 80,00 €

9 Processador 150,00 €

15. Aumente a largura da coluna B e a altura da linha 3.

16. Coloque limites na tabela.
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17. Coloque sombreado verde seco, cor 3 nas células B3 e C3.

18. Alinhe ao centro e ao meio o contetdo das células B3 e C3.

19. Aplique o formato moeda aos precos dos elementos do computador.

20. Mude o nome da folha para Computador.

21. Guarde o que acabou de criar.
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